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Quy trinh t6 chic va quan ly hoat dong dao tao bac dai hoc

Ngay hidu luc: 20/, 012024 Trang: 2/9 Lan ban hanh: 03



Quy trinh t chirc va quan ly hoat dong dao tao bac dai hoc

TRANG THEO DOI SO LAN SUA POI/ PIEU CHINH TAI LIEU

Lan Trang Ngay Noi dung sira doi

1 01 03/2019 Diéu chinh tén goi quy trinh, v€ lai luu do.
3,4,5,6

I. MUC PICH

Quy dinh céch thirc td chirc va quan ly hoat dong dao tao bac dai hoc nhim kiém soat va

nang cao chét lugng giang day tai truong.

II. PHAM VI LIEN QUAN

Céc don vi lién quan dén quy trinh nay (déanh ddu v vao céc 6 thich hop):

Phong, ban Khoa — B§ mon Vién - Trung tam
0O Pang ty 0 Poan, Hoi sinh vién o et
M Ban Giam hiéu M Khoa Ngén hang Q:VigaNghiairu KEHCN
M Ban Quan ly ISO M Khoa Tai chinh 0 TT HJ tro sinh vién
O Vin phong M Khoa Quan tri kinh doanh | O TT Ngoai ngit - Tin hoc

0 Phong TCCB

M Khoa Ké toan Kiém toan

M Phong Quan ly Pao tao | M Khoa HT thdng tin quan ly
0 Phong Quan tri tai san M Khoa Ngoai ngir O Vién Pao tao quéc té
0 Khoa Sau dai hoc M Khoa Kinh té quc té
M Phong KT&DPBCL M Khoa Luét kinh té
M Phong Thanh tra M Khoa Khoa hoc xa hdi O Thu vién
O TT SV va quan hé¢ DN M Khoa Khoa hoc dir liéu
trong kinh doanh

O Phong Quan ly CNTT

O Phong TCKT

Quéc_ phong

M Khoa Gido duc thé chit va

I1I. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN (Néu ¢é)

3.1. Dinh nghia, viét tit
3.1.1. Pinh nghia: Khong
312

3.2. Tai lidu vién din

Tir viét tit

P. QLDT: Phong Quan ly Pao tao
P. TTr: Phong Thanh tra
TTSV & QHDN: Trung tdm sinh vién va quan h¢ doanh nghiép
P. KT- BPBCL: Phong Khéo thi & Pam bao chét lugng
CTDT: Chuong trinh dao tao

- Tiéu chuan ISO 21001: 2018

Ngay hi¢u luc: 2Q.1.C5.2024 Trang: 3/9
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Quy trinh td chure va quan ly hoat dong dao tao béc dai hoc

- Quy ché tb chire va quan ly dao tao trinh d¢ dai hoc tai Truong Pai hoc Ngan hang TP.
HG6 Chi Minh, ban hanh theo Quyét dinh sé: 446/QD-DHNH ngay 28 thang 02 nim
2024.

- Quyét dinh s6 2068/QD-DHNH, ngay 02/7/2024 cta Hiéu trudong Trudng Pai hoc
Ngan hang TP. H6 Chi Minh vé viéc ban hanh cac chuong trinh dao tao trinh do dai hoc
chinh quy.

- Quyét dinh sé 2069/QD-DHNH, ngay 02/7/2024 cta Hiéu truéng Truong Pai hoc
Ngén hang TP. H6 Chi Minh vé& viéc ban hanh cac chuong trinh dao tao trinh do dai hoc
chinh quy chuong trinh Tiéng Anh ban phé‘m (Chét lugng cao).

- Quyét dinh s6 364/2011/QD-DHNH vé viéc stra ddi bd sung mét sd diéu cia Quy ché
t6 chire thi két thiic hoc phan ap dung cho hé dai hoc va cao ding ban hanh theo quyét
dinh s6 288/QD-DHNH ngay 15/6/2010 cta Hiéu truéng Truong Pai hoc Ngan hang
TP. Ho Chi Minh.

- Bang ké cac van ban phép luat lién quan (tai liéu bén ngoai)

IV. NOI DUNG

4.1. Lwu db
l

Thanh lap khoa hoc, 16p sinh hoat

Phé bién quy ché dao tao, phén cong
GV cb vén.

l

Lép ké hoach déao tao

Co su gop y cac
Pon vi

Lap lich giang, lich
thi

Nhap lich giang, lich thi
vao hé thong

Phan cong giang vién giang day tai Khoa

Y

Té chire dang ky hoc phén (tin chi)

l

Ngay hiéu lue: X2/, 00/2024 Trang: 4/9 Lén ban hanh: 03




Quy trinh td chirc va quan 1y hoat dong dao tao bac dai hoc

I:)iéu chinh s6 lugng 16p, thay déi lich giang
(néu co) va cap nhat lai lich giang, lich thi chinh
thirc.

y

Cap nht thay ddi giang vién giang day mén

hoc tai Khoa

\/

Thuyc hi¢n hoat dong giang day
|
\J

Y

Y

[

Quan ly téng tbé cac Theo ddi, giam sat
16p hoc phan tien d§ giang day

¥
Xét thi két thic hoc phan

Y
T chirc thi két thiic hoc phan

Y

Xét canh bao hoc vu va budc thdi hoc

Xem xét, phé duyét

Té chire thuc tap cudi khoa, khoa luan t6t nghiép

Xem xét, phé duyét

Xét va cép bang tot nghiép

Xem xét, phé duyét

Ngay hi¢u luec:

20.1.G8.12024 Trang: 5/9

Lan ban hanh: 03




Quy trinh té chuc va quan ly hoat dong dao tao bac dai hoc

4.2. Dién giai

TT M ta buée cong vide Lo nlibm | vt oton | Bifn min
thwe hién
Két qua tuyén sinh
Cédn ¢t vao chi tiéu tuyén sinh hang Quyét dinh
s 4l 2 Theo quy / 2
nam, Truong thuc hién cong tac tuyén | Hoi dong tuyén | . . . | trung tuyen,
1. ; . dinh cua Bo :
sinh, hop xét diém chudn, ban hanh | sinh Truong GD&PT danh séch
quyet dinh va danh séch thi sinh tring tring tuyén
tuyén dai hoc.
Thanh lap khéa hoc, 16p sinh hoat TTSV&QHDN . Quyet dinh
Lap Quyét dinh thanh lap 16p sinh , z. | Sau khi SV va danh
2. h cac Khoa phoi i il Tk
oat. h nhdp hoc sach 16p
op sinh hoat
Pho blen quy ché dao tao, phan cong
GV ¢6 van hoc tap i
-Lap ké hoach sinh hoat dau khoa,
s oo st prinentuna | . oupr | StELSY | e
3, P TTSV&QHDN p sinh hoat
bién cac quy ché dao tao va chuong khoang 1 A .
3 dau khoa
trinh dao tao. o tuan
- Phén cong ¢0 van hoc tap theo don vi
16p sinh hoat.
Lap ké hoach dao tao, lap lich gidng,
lich thi ) z
- Can cur vao chuong trinh dao tao da 03 g gke
- R S0 di Z A A hoach dao
dugc phé duyét; can ct vao thong ké s6 2
; i £ ; tao), 02 K¢ hoach
luong sinh vién; K& hoach tuyén sinh g . 5
. . G, ks e K ik P.QLDT thang (Lich dao tao.
4. | cdc khoa mai; Tién do dao tao cua cac . . . s,
giang, lich | Lich giang,
it thi) truéc | lich thi
P.QLDT lap ké hoach dao tao theo Quy hoo kv bt ' '
trinh ma s6: P.QLDT-QT/04 (Quy trinh : déz
1ap ké hoach dao tao, lich giang, lich '
thi )
P!lan cong giang vién giang day tai Cham nhit
ik 01 tudn
5. |Khoa chuyén mdn phan coéng giang Céc Khoa 4 oy
G e & A A S trudce khi bat
vién va cép nhat 1én phan mém quan ly A g
. dau hoc ky
dao tao.
To chirc ding ky hoc phan (tin chi) Thon
- P. QLDT thong bdo thoi gian dang ky Jong
. bao dang
hoc phan cho sinh vién, cac don vi 01 thang ;
P.QLDT : . ky  hoc
trong toan trudng, dong thoi cong bd . trude khi A
6. . s " Céc Khoa v 1.8 phan
trén website cia trudng. hoc ky bt 9
. s o : . P. QLCNTT X Don déing
- Cong bo lich gidng, lich thi kém theo dau ,
£ T o e " A ky  hoc
dé sinh vién theo ddi dang ky hoc phan. hin
- Sinh vién déng nhép vao tai khoan c4 phan.
Ngay hiéu lue: - 22/.08./2024 Trang: 6/9 Lén ban hanh: 03




Quy trinh td chirc va quan 1y hoat dong dao tao bac dai hoc

Mo ta bwéc cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau

nhén dé dang ky hoc phan online.

- Tiép nhan va xtr Iy cac don ding ky
hoc phan, hogc hity hoc phan thi cong
do 18i hé théng khong thuc hién ding
ky dugc.

Piéu chinh s6 hrong 16p, thay doi
lich gidang (néu c6) va cip nhit lai
lich gidng, lich thi chinh thirc.

- Can clr vao nhu cau ding ky ctia sinh
vién, P. QLDT thuc hién viéc didu
chinh, bd sung lich giang, lich thi >
t6 chire ding ky hoc phan b6 sung.

- P. QLPT cbng bd danh sach cac 16p
hoc phan bi hity guri cho céc Khoa va
cac don vi lién quan. Sau do, P.
QLDT cép nhat lai lich giang, lich thi
giri cac Khoa (néu c6 yéu cau) va
dang Website.

- Thong béao thoi gian cho sinh vién rut
bot hoe phan

?.QLDT
Cac Khoa

01 tuan lam
viéc.

Lich giang,
lich thi cap

nhat moi.

Cip nhit thay dbi gidng vién giing
day mén hoc tai Khoa.

- P. QLDT cép nhét lich giang, lich thi
lén hé théng phan mém quan ly dao
tao.

- Cac Khoa phén cong giang vién giang
day. thong bao thay doi giang vién veé
P. QLPT va P. TTr sém nhét ¢ thé.

P.QLDT
Cac Khoa

Ngay khi c6
su thay doi

Thuc hién hoat dong gidng day

- P. QLDT quén ly tong thé tinh hinh
giang day cac 16p hoc phan theo lich
giang da cong bb.

- Gui s6 nhat ky giang day trén hé
thong dé giang vién tai ve.

- Theo ddi, giam st viéc t6 chirc giang
day, viéc chép hanh quy ché cia giang
vién.

P.QLDT
Cac Khoa
P. Thanh tra

Theo thoi
gian t0 chtrc
giang day

S6 nhat
ky giang
day

10.

Xét thi két thic hoc phin

- Sau khi c6 két qua ding ky 16p hoc
phan, P. QLBT ban hanh lich thi chinh
thirc, bd tri phong thi va giri dén cac
don vi trong toan tuong.

- P. QLDT cép nhit danh sich sinh
vién du thi két thic hoc phén 1én phﬁn
mém quan ly dao tao dé P. KT&DBCL

trich xuat dir liéu.

P. QLDT
P. KT&DBCL

01 thang
trudc khi thi

Lich thi

Ngay hidu lye:  22./.05./2024
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Quy trinh t6 chiic va quan 1y hoat dong dao tao béc dai hoc

Y Mo ta buée cong vide Trach nhiem | oy ctan | Bidn miu
thuc hién
Tb chirc thi két thic hoc phan
- Cén cur vao lich thi cac 16p hoc phan
da ban hanh, Phong chic nang thyc
hlgn viée Abo tr,1 sn}h vién vao Xphorllg P KT&DBCL
thi, huy dong can b coi thi va to chuc h "
3 : £ ; Cac Khoa/ BO .
11. | thi theo diing quy ché, quy dinh. mon 10 ngay
- Cong tac to chuc thi két thic hoc Céc Phone ban
phan thuc hién theo hudng dan tai quy &
trinh: Quy trinh’ td chuc thi két thuc
hoc phan, ma s6 KTPB-QT/03 trong
danh muc ISO 9001:2015
X¢ét canh béao hoc vu va bugc thdi hoc
- Vao hoc ky tiép theo, cadn ctr két qua
hoc tap cua sinh vién da tich 1ty & hoc
ky trude d6, P. QLDT thyuc hién viée , Quyét
xem xét canh bao hoc vu va budc thoi P.QLDT i .tha}ng o dinh  vé
e o " s khi cap nhat E5
hoc theo quy ché dao tao trinh Hi¢u Khoa ek viée xu ly
12, ' . . " toan bd diém . e
trudng ky. Sinh vién trén he budc thoi
- Lap danh sach bugc théi hoc, canh | TTSV&QHDN théng. hoc, x06a
bao hoc vu guri vé Khoa, gia dinh va & tén
sinh vién.
- Cong bd danh sach budc thoi hoc va
canh bdo hoc vu Ién web truong.
To chire thuc tap tot nghiép cuoi Gidy gioi
khoa . P.OLDT i N
13. | Thyc hién theo huéng dan tai quy | Cac Khoa quan 12 tuan thi¢u thuc
trinh: T6 chire va hudéng dan thyc tip | 1y sinh vién tap,
tot nghi¢p, ma so: PQLDT-QT/06 '
Xét tot nghiép va cap bing tot
nghiép ,
- Cén‘ cu V‘ao lié hoxqchv hoc tap dl}'qc Ilz I%ITJ?;{F)B ) Quyét dinh
ban hanh vao déu moi nam hoc, Phong Trun tam Theo ké X X
14. | Quan ly Pao tao thdong bdo td chirc xét ne ¢ hoach hoc | cong nhan
5 L . " Quan ly dich . .
tot nghi¢p theo dinh ky. . " tap t5t nehié
vu va luu tra ot nghiep
- Cdc bude thue hién theo quy trinh: | =~ .
sinh vién
Xét va clp bang tét nghiép, ma sd:
PQLDT-QT/02.
15 Két thuc, lwu ho so theo thii tuc quy | P. QLDT, 10 ned
" | trinh kiém sodt ho so. Céac Khoa £ay
V. BIEU MAU AP DUNG
TT Tén biéu miu Mi s6 Noi luu
Quyét dinh cong nhan danh sach thi sinh P.QLDT-
b trung tuyén QT/01.01 i
2. Quy¢t dinh cong nhan danh sach sinh vién va P.QLDT- |P.QLDT
Ngay hiéu luc: - 20/. 02./2024 Trang: 8/9 Lan ban hanh: 03




Quy trinh t4 chirc va quan 1y hoat dong dao tao bac dai hoc

TT Tén biéu miu Mi s6 Noi lru
bién ché 16p sinh hoat. QTN01.02 | TTSV&QHDN
e Céc khoa
3 Thong bao v€ ké hoach hoc tdp danh cho tdn PQLDT- |P.QLDT
; sir}h vién... QT/01.03
4 K¢ hoach dao tao danh cho hé dai hoc chinh P.QLBT- |P.QLPT
" | quy QTO1.04
bt AT : PQLDYT- |P.QLDT
5. | Lich giang ‘hch thi h¢ dai hoc chinh ?uy QT/01.05
6 Thong bao vé viéc dang ky 16p hoc phan danh POLDT- | P.QLDT,P.
" | cho dai hoc chinh quy... QTO1.06 | QLCNTT
RS R PQLDT- |P.QLDT
7. | SO nhat ky gidng day QL0107
: e ] P.QLDT- |P.QLDT,
8. | Lich thi h¢ dai hoc chinh quy QT0108 | P. KT&DBCL
8 PQLDT- |P.QLDT, Cac
9. Glay, gioi thle:u QL0109 | Khoa
10 Quyeét dinh ve viéc x1r ly budc thoi hoc va xbéa P.QLDT- |P.QLDT
" | tén ddi vdi sinh vién dai hoc chinh quy QT/01.10
1 Quyét dinh ve vi¢c cong nhan tot nghi¢p doi PQEDT- | P.QLDT
" | v6i sinh vién dai hoc chinh quy QTNO1.11
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